DECLARACAO

A Junta de Freguesia, reunida a 10 de dezembro de 2025, decidiu por unanimidade manter o
Regulamento do Sistema de Controlo Interno.

Aguada de Cima, 11 de dezembro de 2025,
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DECLARACAO

A Junta de Freguesia, reunida a 29 de novembro de 2024, decidiu por unanimidade manter o
Regulamento do Sistema de Controlo Interno, os regulamentos dos campos desportivos, o
regulamento dos cemitérios e outros em vigor.

Aguada de Cima, 2 de dezembro de 2024,

Executivo,
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ALTERACAO

A Junta de Freguesia, reunida a 12 de dezembro de 2018, decidiu por unanimidade alterar o artigo 4.° do
Regulamento do Sistema de Controlo Interno, como se segue:

Artigo 4°
Limites de disponibilidades em caixa

1~ Aimporiancio em numercrio exstente em caixa no montante do seu encenramento didrio ndo deve
ullropassar © fimite mdasmo de 650 eurcs, excepto quando cs valores monetdios sejom recebidos depois do
fecho das Insfituicdes Bancdiias e o total em caixa ulircpasse esse valor.

2 - Cormpete ao tesoureiro, seguindo as aientacdes do presidente da Junta promover a aplicagdo dos
valores, sobre a forma de uma oplicagdo segura e rentdvel para a freguesia.

A Junta de Freguesia,
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REGULAMENTO DO SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

PREAMBULO /,,,7—
¥ _ /

1 - O Plano Oficial de Confabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto -
Lei n.° 54-A/99 de 22 de Fevereiro, com s alferagoes introduzidas pelo Dec. - Lei n.° 162/99
de 14 de Fevereiro € Dec.- Lei n.° 315/2000 de 2 de Dezembro, foram aprovadas as noves
iecnicos de Gestao das Autarquias Locais, consubstanciando o reforma da adminishagao
financeira e das contas putlicas no sector da administragdo autdrquica, tendo em vista ©
facto de se fomar indispensdvel o conhecimento integral e rigoroso da composigdo do
pafiménio autdrquico para que seja possivel maxmizaor © seu confributo pora ©
dssenvolvimento das realidades locals.

2 - Como se conclui da leitura do predmbuio do citado dipioma legal, o principal objectivo
do POCAL é a cragdo de condigdes pora a integragdo consistente da contablidade
orcamental, patimonial e de custos numa contabilidade piblica modema, que constitua
um inshumento fundamental de apoio & gestdo das autarguias locals.

3 - Por forma g permitir o controlo financeiro e ¢ disponibilizagto de informagdo para 0s
&rgaos autdiguicos. € necessailo o estabelecimento de regias e procedimento especificos
palo ¢ execucho orgamental e modificagdo dos docurnentos previsionals, uma execugao
oicomental que tetd em consideracdo os principios da mals racional utifizag@o de dolagoes
e da melhor gestdo de tesouraria, uma melhor uniformizagdo de ciiterios de previsGo, @
obtencdo expedita dos elementos indispensdveis co cdiculo dos agregados relevantes da
contabilidade nacional e a disponibiizacdo de informacdo sobre a sifuagdo patimoniol de
cado autarguia locat.

4 - Por tudo isto & necessario proceder ¢ implementacdo do Regulamento do Sisterna de
Conticlo Inteino do POCAL (RCI - POCAL), tol como consia do diploma e gue se
consubsiancia porianto, no plane de organizacdo € nos mélodos e procedimentos
adoptados pela autarquia, com vista o afingir o objectivo de gestGo de assegurar a
metodica e eficiente conduta da sua aclividode e operagdes inerentes e esta, incluindo @
aderéncia s polificas de administragde, o salvaguorda dos aclivos, a prevengdo e
defecco de fraudes e enos, a preciséo e plenilude dos registos contobilisticos e o
atempada preparagdo de informagado financeira fidedigna.

Nestes termos & no uso da auloridade conferida na alinea f), do n® 1, do arligo 9°,
conjugada com as alineas €) e h), do n° 1, do arigo n® 16° do Regime Juridico das
Autarquias Locais {Lei n® 13/2013, de 12 de setembio} & em cumprimenio do disposio no
Plano Oficial das Autarguias Locais, procede-se G alferagdo do Regulamento do Sistema de
Controle Interno da freguesio de Aguado de Cima, aprovado por deliberaggo de 13 de

REGULAMENTO DO SISTEMA DE CONTROLO INTERNO -1

3?7

(¥




% FREGUESIA DE AGUADA DE CIMA
Rand

janeiro de 2010 e que regulamentava a organizagGo dos servigos, métodos e controlo / ;
infemo da Junta de Freguesio de Aguada de Cima.

Capitulo |
Disposigoes gerais

Artigo 1°
Objecto

O presente diploma tem como objectivo estabelecer um conjunto de regros definidoras de
politicas, métodos e procedimentos de controlo gue permitam assegurar o desenvolvimento
daos actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos actives, a
prevencdo e deteccdo de situagdes de ilegalidade, fraude e eno, a exactiddo e integridade
dos registos contabilisticos e a preparacéo oportuna de informagao financeira fidvel.

Artigo 2°
Ambito de aplicagao

1 - O RCI-POCAL é aplicado o fodos os servicos da Junta de Freguesia, sendo geido e
coordenado pelo &rigGo executivo.

2 - Compete ao &rgdo executivo, no émoito do acompanhamento do RCI, g recoiha de
sugestoes, propostas e contibutos, tendo em vista a sua avaliogdo e revisGo.

3 - A proposta de revisGo serd de, pelo menos, de dois em dois anos.

4 - Compete co digdo execulivo, a implementagdo e o cumprimento das nomaos do RCI-
POCAL e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 3°
Elaboragao e Execugao Origamental

1- Na elaboracdo e execugdo do oicamento da freguesia devern ser seguidos os principios
orevisionais definidos no POCAL

2- A aplicagdoe dos principios contabliisicos fundamentais formulados no POCAL devemn

conduzir & obtengdo de uma imegem verdadeira e apropriada da situagdo financeiro, dos

resultados e da execucdo orgamental do freguesia de Aguada de Cima.

Capitulo Il
Métodos e procedimentos de conirolo
Secgado | - Tesouraria
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Artigo 4° Qﬁ”/} F

Limites de disponibilidades em caixa

1 - Aimportdncio em numerdrio existente em caixa no montante do seu encenamento dicnic *
ndo deve ultrapassar o limite mdximo de 650 euros, excepto quando os valores monetdrios
sejam recebidos depois do fecho daos Instituigdes Bancdrias e o total em caixa ulrapasse

esse valor.

2 - Compete & funciondria Paula Oliveiro, seguindo as ofientagdes do presidente da Junta
promover o depésito dos valores, sobre a forma de uma aplicagdo segura e rentdvel para a
frequesia.

Artigo 5°
Da abertura e movimento de contas bancdarias

1 - Compete ¢ Junia de Freguesia, sob propesta do seu presidente, decidir sobre a aberturo
de contas bancdrias fituladaos pela Junia de Freguesia de Aguada de Cima

2 - As confas bancdrias previstas no nimero anterior sGo movimentadas, com as assinaturos
conjuntas, preferencialmente, do presidente da Junic e do tesoureiro, podendo o Presidente
ser substifuide pelo secreidio, em caso de falta ou impedimento legal,

Artigo 6°
Meio de pagamento

1 - Os pagomenios devem ser efectuados preferenciaimente por cheque, embora possam
ser feitos por tonsferéncia bancdria ou em dinhelro, fendo em consideragae molivos
econdmicos e organizacionais, nomeadamente o montante a pagar e a eficiéncia e
funcionalidade decorentes das formalidades administrativas envolvidas.

2 - Deverd sempre ser pedido ou emifido documento de suporte gue comprove 4

efectivagac do pagomento.

Artigo 7°

Guarda de documentos

1. Os documentos bancérios, incluindo os cheques, preenchidos ou néo, ficam
guardados no cofre e sob a vigildncia e responsablidade do Presidente da Juntc de
Freguesio.

2. Os cheques j& emitidos que venham a ser anulados, sendo aposta a inscrgdo ou
caimbo "ANULADO" no respectivo chegue e duplicado do cheque e inutilizadas os
assinaturas, quando as houver, serdo devolvidos @ instituicdo bancdra respetiva e 0s
duplicados ficam na Junta de Freguesia, guardados no cofre e sob a vigildncia e
responsabilidade do Presidente da Junta de Freguesia.
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3. Todos os pagamentos devem ter documento contabilistico associado.

Artigo 8°

Cobranga de receitas

Compete ao funciondrio administrative ou, na sua falta, oo Tesoureiro, proceder & cobranga
das receitas da Junta de Freguesio.

Artigo 9°
Contas correntes

Compete o funciondrio cadminisirativo ou, na sua faltla, ao Tesourelro, manter
permanentemente aclualizadas as contas correntes, referentes a fodas os insfituicées
bancdrias onde se encontiem contas aberfas em nome da Junta de Freguesio de Agucda
de Cima.

Artigo 10°
Reconciliag@o bancaria

1 - As reconciiagdes bancdrias serdo realizadas pelo funciondrio administrativo designado
para o efeifo, uma vez pot més.

2 - Quando se verifiquem diferengas nas reconcliiogdes bancdrias, estas sao averiguadas e
prontomente regularizados, se tal se justificar.

3 - Apds cada reconcliogdo bancdria, o tesoursiro andalisa o exafiddo da mesma e a
vaiidade dos cheques em tridnsito, promovendo o respectivo cancelomento, junto da
instifuicGo boncdria respectiva, nas situagdes que o justiiqguem, efeciuando os regisios
contabilisticos necessdrios de regularizagdo.

Artigo 11°

Da forma das aquisicoes

Compete ao Secretdrio informar o funciondrio administativo da necessidade de aquisicdo
de todos os bens e produtos necessdrios ao funcionamento dos senviges, pora este efetuar
requisicGo extemna ou confrafo.

Compete ao Secretdio verficar o cumprirmento das nomMas  legois aplicavels,
nomeadomente, em matéria de realizacdo de despesas publicas com a aquisigdo de bens

€ Sevices e a assuncdo de COMPIoIMISSOs.

Artigo 12°
Da entrega das aquisigoes
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A enfrega dos bens € feita na secretaria da Junta de Freguesia ou no local Indicado pela
Junta, onde se procede Q conferéncla fisica, qualitativa e quantiiativa, confrontanda-se com
as respectivas gulos de remessa e requisicao extema ou confrato, na qual sao apostas as
Inscrigoes ou carimbos «CONFERI» & «RECEBI» @ a rubiica do conferente.

Artigo 13°
Conferéncia da factura e pagamento

1. O funciondro administrativo lrd conferir as facturas com @ guia de remessa ou documento
equivalente e com a requisicdo extema ou confrato.

2. Compete ao Secreidro verficar esta conferéncla e apostar nas faturas a inscrigdo
*CONFERIDO".

3. Uma vez que a sltuagdo se encontre perfeitamente regularizada, as facturas devidamente
confimadas serdo processadas para que se proceda co seu pagamento, sendo anexadas
& oridem de pagamento ou outio documento de suporte.

3. Nos facturas cujo pagamento ja se encontre efectuadoe, deverd constar a indicagdo da
oidem de pagamento ou outro documento de supore o fim de evitar que as mesmas
POSSaM ser novamente pagas.

Artigo 14°
Duplicado de facturas

Caso existam focturas recebidas com mais de uma via, é aposto nas coplas, de forma clara
@ evidente, um caimbo de «Duplicado» se nas mesmas ndo estiver impresso o temo
«Duplicadon.
Artigo 15°
Constituigdo de fundos de manelo

1 - Em caso de reconhecida necessidade poderd ser cutorizada a constitulgdo de fundos
de manelo, comespondendo a cada uma parcela ofigamental, visando © pagamento de
pequenas despesas urgentes e inadidvels.

2 - Cada um destes fundos tem de ser regularizado no fim de cada més e saldado no fim
do ano, ndo podendo conter em caso algum despesas ndo documentados,

Artigo 16°
Nomas de controlo do fundo

1 - As nomnas de constituic@o e confrolo do fundo de maneio constardo da deliberagdo que

aprova o instumento de gestéo financelra.
2 - Da dellberagao devera constar, designadamente:
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a) O montante gue constitul o fundo e rubricas da classificagdo econdmica que
disponibilizarmn as dotagdes necessdrias para o efelto;

b) O responsavel pela sua posse e utilizacdo;

c} A nalureza das despesas a pagar pelo fundo;

d) A sua reconstituicdo serd mensal contra a enfrega de documentos justificativos das
despesas;

e} A sua reposicao oconerd, obiigatoriamente, até ao Ulimo dia Ulil de cada ano.

Artigo 17°
Responsabilidade do tesoureiro

O estado de responsablidade do tesoureiro pelos fundos, montanies e documentos

entregues & suo guarda é verficado, na presenca doquele ou seu substituto, afravés de

contagem fisica do numerdiio e documentos sob a sua responsabilidade, a redlizar por

quem para o efeito for designado pelo presidente da Junta, nas seguintes situagdes:

a) Timestalimente, em dia a fixar pelo presiciente, cleatoriomente e sem prévio aviso;

b} No encenamento das contas de cada exercicio econdmico;

¢ No final e no inicio do mandato do érgdo executivo eleito cu do drgdo que o substitul, no
caso de aquele fer sido dissolvido;

d) Quando for substituido o tesoureiro.

Artigo 18°
Controlo da capacidade do endividamento

1 - Parc efeitos de controlo de tesouraria e do endvidamento sGo obtidos junto das
instituicoes de crédito extractos de todas as contas da Junta de Freguesia.

2 - Sempre que surjam clieracdes ao moniante do endividamento, © presicdente da Junta
apesentard um relatdio em que analisa a situagdo, tendo em atengGo 0§ limites
legoimente fixados.

Artigo 19°
Dependéncia do tesoureiro

1. O Tesoureiro da Junta de Freguesia, dependente funcionaimente do Presidente da Junta,
respondendo directamente perante ¢ executivo pelo conjunto das importancias que 1he s&o
confiadas.

2. Para efeitos do previsto no nimero anterior, © Tesourelro deve estabelecer um sistermna de
opuramento didrio de conias relafivas @ cada caixa, ransmitindo as ocorréncias o
Presidente da Junta.

3. Sem prejuizo da delegacao de competéncias previstas no presente Regulormento e na Lei,
o Tesourelo da Junta de Freguesia € o responscével Ultimo pela arrecadagdo de receilas e
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aplicavels.

4. A responsabiiidade do Tesoureiro cessa no caso dos factos apurados ndo lhe serel

impuidveis e nQo estivessem ao dlcance do seu conhecimento.

Artigo 20°
Accoes inspectivas

Sempre que, no ambito das acgdes inspectivas, se realizar a contagem dos montantes sob
responsabilidade do lesoureio, o presidente da Junta, mediante requisicdo do inspector cu
do inquiidor, dord instrucoes Gs insfituicbes de crédito para que fomegam directamente

aquele todos os elementos de que necessite para o exercicio das suas fungoes.

SECCAO Il
DOS REGISTOS E ARQUIVO

Artigo 21°
Inventario Geral

1. O inventério patimonial inclui fodos os bens duradouros e equipomentos propriedade da
Junta de Freguesia e rege-se pelos precefios legais vigentes,

2. O inventdrio deve estar atualizado de modo a permitir conhecer em qualquer momento o
estado, a afetacdo e a localizagdo dos bens moveis e imoveis a fim de gerir eficientemente
todo o patimaonio da Junia de Freguesia.

Artigo 22°

Documentos escritos, despachos e informagoes

1. Todos os documentos escritos, bem como 0§ despachos € informagdes que sobre eles
torem exarados, que integram os processos administrafivos intemos, devern identificar os seus
subscritores de forma bem legivel e a data em que foi elaborcdo.

2. De fodos 0s documentos escrifos emanados para o exterior, deverd ser guardada copia
em arquivo para o efeito.

3. Compete qo Secreldrio manter a octudlizagdo e organizagao do arquivo.

Artigo 23°

Registos e sistema informatico

REGULAMENTO DO SISTEMA DE CONTROLO INTERNO -7-



FREGUESIA DE AGUADA DE CIMA
— QXQ

1. De acordo com as potenciclidades do sisterna informatico, os diversos registos {inciuindo
os contabilisticos) € alguns dos procedimentos de confrolo previstos neste Regulamento,
poderco ser processados informatica e autornaiicamente. ]
2. A integridade e confidencialidade dos dodos devem estar devidomente protegidas. S
3. A avaliag@o dos necessidades € a oquisicdo de novos progiamas ou eguipamentos
informdticos € da responsabifidade do executivo da Junta de Freguesia.

Artigo 24°
Registo matricial de prédios

Compete & Junta de Freguesia promover g inscricdeo e registo maticial dos prédios

adauindos pela mesma e o cumprimento dos prazos legalimente estabelecidos.

Capitulo il
Disposi¢des finais

Artigo 25°
Violagao de normas do RCI

A viclagdo dos nomos estabelecidas no presente reguiomento, sempre gue indicie o
comelimento de infracgdo disciplinar, dard lugar ¢ imediata instauragdo do procedimento
competente, nos termos prescritos no Estatuto Disciptinar,

Artigo 26°
Alferagoes

1. O presente Regulamenio pode ser alterado por deliberagdo da Junia de Freguesia,
sempre que razdes de eficacia o jusiifiguem,

2. Daos aiterogdes previsios no ndmero anterior serd dado conhecimento G Assembleia de
Frequesia, no pimeira reunido deste drgdo que se realize opds a deliberagdo da Junta.

3. Compete a Assembieia de Freguesia aprovar a proposta de revisdo prevista no numero 3
do Artigo 1°, sob proposta da Junta.

Artigo 27°
Revogagdo

Sao revogadas todas as disposigdes regulamentarss, nomas infemnas e ordens de senvigo

aciuaimente em vigor, na parte em que conticriem Qs regias e principios no presente
Regutamento.

REGULAMENTO DO SISTEMA DE CONTROLO INTERNC -8-
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Artigo 28°

Disposigoes complementares

As dvidas de interpretagdo @ 0s casos omisso serdo resolvidos por deliberagao da Junta de
Freguesia, sob proposta do presidente.

Artigo 29°
Entrada em vigor

1 - O presente Regulamento entra em vigor opds a 5ua aprovagao.

2 - Do presente diploma, bem como de todos as alteragées que the venham a ser
infroduzidas, serdo remetidas cépias & Inspeccdo - Geral de Finangas e & Inspecgdo - Geral
da Administragéo do Tenitdrio, dentro do prazo de 30 dias apds a sua Aprovagdo.

Aprovado em reunido do Executivo de 12 de dezembro de 2018,
(@] Execuﬂvajduma de Freguesia,
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